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   АДМИНИСТРАЦИЯ

ХВИЩАНСКОГО  СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО   КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.09.2010                                                                               № 89

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной функции

«Безвозмездная передача муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Приморского края. Прием в муниципальную собственность безвозмездно  имущества Российской Федерации, Приморского края»

В соответствии с Конституцией Российской  Федерации от 12 декабря 1993 года;

  Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2006 г. № 374 «О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта Российской Федерации»; решением муниципального комитета Хвищанского сельского  поселения от 01.02.2006г. № 36 «О принятии Положения «О порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Хвищанского сельского  поселения»; Уставом Хвищанского  сельского поселения
П о с т а н о в л я ю: 

             1. Утвердить административный  регламент по предоставлению муниципальной функции  «Безвозмездная передача муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Приморского края. Прием в муниципальную собственность безвозмездно  имущества Российской Федерации, Приморского края» (приложение).
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой 

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Хвищанского сельского поселения


Кировского  района
                                                                  С.Б. Попова

Административный регламент

 осуществления муниципальной функции 

«Безвозмездная передача муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Приморского края. Прием в муниципальную собственность безвозмездно  имущества Российской Федерации, Приморского края»

  I. Общие положения
1.1 . Наименование муниципальной функции
1.1.1. Настоящий административный регламент «Безвозмездная передача муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Приморского края. Прием в муниципальную собственность безвозмездно  имущества Российской Федерации, Приморского края» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Хвищанского сельского поселения, порядок взаимодействия  между структурными подразделениями и должностными лицами Администрации муниципального образования «Хвищанское сельское поселение», на которые возложены координация и регулирование деятельности в сфере осуществления полномочий прав собственника.

 1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22 августа 2004 г.  № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2006 г. № 374 «О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта Российской Федерации»; 

- Уставом Хвищанского сельского поселения;
- решением муниципального комитета Хвищанского сельского  поселения от 01.02.2006г. № 36 «О принятии Положения «О порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Хвищанского сельского  поселения».   

1.3. Исполнители  муниципальной функции
1.3.1. Исполнение муниципальной функции обеспечивает администрация Хвищанского сельского поселения (далее - Администрация).
1.3.2. При исполнении муниципальной функции Администрация осуществляет взаимодействие:
- со структурными подразделениями Администрации Хвищанского сельского поселения;
- с Федеральными органами, органами Приморского края осуществляющими управление федеральным или государственным имуществом;
- с муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями;

- с Федеральными учреждениями и учреждениями  Приморского края;
- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- с органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной функции
1.4.1. Результатом исполнения муниципальной функции является:


- распоряжение администрации Хвищанского сельского поселения о приемке в муниципальную собственность муниципального образования «Хвищанское сельское поселение принадлежащего на праве  собственности движимого и недвижимого имущества (в том числе, передачу прав на земельный участок, на котором расположены объекты недвижимости) от Федеральных органов и органов Приморского края, осуществляющих управление федеральным или государственным имуществом (далее – Имущества), с последующим его закреплением за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения или муниципальным учреждением на праве оперативного управления либо немуниципальной организацией на праве аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, ином вещном праве в соответствии с законодательством;
- распоряжение администрации Хвищанского сельского поселения о безвозмездной  передаче муниципального имущества в собственность Российской Федерации, Приморского края (в том числе, передачу прав на земельный участок, на котором расположены объекты недвижимости); 


- оформление договора передачи Имущества;


- оформление акта приема-передачи Имущества;
- отказ в передаче имущества.


1.4.2. Конечным результатом исполняемой Администрацией муниципальной функции является:


- регистрация прав муниципальной собственности на Имущество переданное в результате исполнения муниципальной функции;

- внесение (исключение) Имущества в Реестр муниципальной собственности.

1.5. Заявители
Лица, заинтересованные в получении результата осуществления муниципальной функции – муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия муниципального образования «Хвищанское сельское поселение», Федеральные органы и органы Приморского края, осуществляющие управление федеральным или государственным имуществом (далее – заявители).
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции
2.1.1. Информирование о порядке и процедуре исполнения муниципальной функции, графике (режиме) работы Администрации сообщаются специалистами Администрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, на информационном сайте муниципального образования Кировский район  http://www.mo.primorsky.ru/kirovsky, а также на информационном стенде Администрации.
2.1.2. При информировании посредством личного обращения заявителя должностное лицо, ответственное за информирование, должно дать исчерпывающие ответы на все возникающие у заявителя вопросы.
2.1.3. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.
2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
2.1.5. При информировании должностное лицо, ответственное за информирование, представляет необходимую информацию со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).
2.1.6. На информационном сайте муниципального образования Кировский район  http://www.mo.primorsky.ru/kirovsky размещается следующая информация:
- юридический адрес Администрации, контактные телефоны специалистов, исполняющих муниципальную функцию;
- график приема заявителей специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной функции;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной функции;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной функции (раздел 3 настоящего Административного регламента).
2.1.7. Специалист Администрации, к функции которого относится исполнение полномочий собственника муниципального имущества муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» при закреплении муниципального имущества муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» в хозяйственное ведение муниципальных унитарных предприятий муниципального образования «Хвищанское сельское поселение», осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной функции, в соответствии со следующим графиком:
Понедельник- пятница 900 – 1700
Время перерыва для отдыха (обеденный перерыв), установленное правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями с 1300 до 1400.
Контактные телефоны специалистов: 
Тел29331, 21931,  
Адрес электронной почты: hvischanka@mail.ru
2.1.8. Консультации осуществляются по следующим вопросам:
- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, комплектности представленных документов;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроках предоставления распорядительного акта;
- о порядке обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной функции.
2.1.9. Консультации осуществляются при личном обращении, посредством телефона.
2.1.10. Информация о приостановлении исполнения муниципальной функции направляется заявителю письмом, а также, по возможности, по телефону или электронной почте, указанным в обращении на исполнение муниципальной функции.
2.1.11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в обращении на исполнение муниципальной функции телефону и/или электронной почте, но не может превышать один месяц с момента получения документов.
2.1.12. Место нахождения управления муниципального имущества администрации Хвищанского сельского поселения 

Адрес: 692088 Приморский край, Кировский район, с. Хвищанка, ул. Петровская, 22.

2.2. Сроки предоставления муниципальной функции
2.2.1. Максимально допустимый срок прохождения всех административных процедур (с момента подачи обращения до получения конечного результата), необходимых для получения муниципальной функции, составляет не более 30 календарных дней.
2.2.2. Выдача документа, являющегося результатом исполнения муниципальной функции, осуществляется должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной функции, в момент явки заявителя или его представителя или при невозможности явки – по почте.
2.2.3. Отправку по почте документа, являющегося результатом исполнения муниципальной функции, осуществляет специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, по указанному в обращении на исполнение муниципальной функции адресу.
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции
Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции является неполное предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.4 раздела II настоящего Административного регламента.
2.4. Перечень документов, предоставляемых заявителями, при обращении лично, почтой
2.4.1. Для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта Российской Федерации необходимо представить документы определенные постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2006 г. № 374.

2.5. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной функции
Вход в кабинет Администрации должен быть оборудован табличкой (вывеской), содержащей наименование органа.
Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями.
Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных норм и правил пожарной безопасности.
Кабинеты отделов Администрации должен быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и названия отдела.
Каждое рабочее место сотрудников должен быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции по осуществлению от имени муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» прав собственника имущества муниципальных унитарных предприятий, осуществляется бесплатно всем заявителям.
III. Административные процедуры
3.1. Содержание административного действия

Реализация муниципальной функции включает в себя:

- Решение о приемке федерального имущества (имущества Приморского края) в собственность муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» с дальнейшим закреплением его за муниципальным учреждением, предприятием.

- Решение о передаче имущества муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» в собственность Российской Федерации (Приморского края).

- Приемка (передача) имущества с оформлением акта приема-передачи.

- Регистрация прав муниципальной собственности на имущество переданное в результате исполнения муниципальной функции;

- Внесение (исключение) имущества в Реестр муниципальной собственности.
3.2. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции
3.2.1. Передача имущества, находящегося в собственности Российской Федерации, Приморского края, в собственность муниципального образования «Хвищанское сельское поселение»
3.2.1.1. Заявители предоставляют в Администрацию обращение о передаче федерального имущества (имущества Приморского края), находящегося в пользовании муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия в собственность муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» с дальнейшим закреплением его за муниципальным учреждением, предприятием.

К обращению прилагаются документы, определенные постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2006 г. № 374.

3.2.1.2. Администрация готовит пакет документов необходимых для принятия решения муниципальным комитетом Хвищанского сельского поселения о принятии имущества в собственность муниципального образования «Хвищанское сельское поселение». Осуществляет необходимые действия для принятия такого решения.
3.2.1.3. После принятия положительного решения муниципальным комитетом Хвищанского сельского поселения о принятии имущества в собственность муниципального образования «Хвищанское сельское поселение», Администрация направляет пакет документов в Росимущество (департамент имущественных отношений Приморского края) для принятия решения в форме распоряжения и подготовки акта приема-передачи соответствующего имущества.
3.2.1.4. После получения распоряжения и акта приема-передачи соответствующего имущества от Росимущества (администрации Приморского края) Администрация готовит проект решения Администрации Хвищанского сельского поселения на приемку этого имущества.

3.2.1.5. Приемка имущества оформляется передаточным актом.
3.2.1.6. Подписанный и утвержденный передаточный акт в недельный срок с даты поступления направляется в  Росимущество (департамент имущественных отношений Приморского края).

3.2.1.6. После оформления передаточного акта, Администрация проводит:

- регистрацию прав муниципальной собственности на имущество переданное в результате исполнения муниципальной функции;

- вносит имущество в Реестр муниципальной собственности.

3.2.2. Передача имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Хвищанское сельское поселение», в собственность Российской Федерации, Приморского края
3.2.2.1. Заявители представляют в Администрацию обращение о передаче имущества находящегося в собственности муниципального образования «Хвищанское сельское поселение»в собственность Российской Федерации (Приморского края), с обоснованием необходимости такой передачи. 
К обращению прилагаются документы, определенные постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июня 2006 г. № 374.

3.2.2.2. Администрация готовит пакет документов необходимых для принятия решения муниципальным комитетом Хвищанского сельского поселения о передаче имущества в собственность Российской Федерации (Приморского края). Осуществляет необходимые действия для принятия такого решения.

3.2.2.3. После принятия положительного решения муниципальным комитетом Хвищанского сельского поселения о передаче имущества в собственность Российской Федерации (Приморского края), Администрация направляет пакет документов в Росимущество (департамент имущественных отношений Приморского края) для принятия решения в форме распоряжения и подготовки акта приема-передачи соответствующего имущества.

3.2.2.4. После получения распоряжения и акта приема-передачи соответствующего имущества от Росимущества (администрации Приморского края) Администрация готовит проект решения Администрации Хвищанского сельского поселения на передачу этого имущества.

3.2.2.5. Передача имущества оформляется передаточным актом.

3.2.2.6. Подписанный и утвержденный передаточный акт в недельный срок с даты поступления направляется в  Росимущество (департамент имущественных отношений Приморского края).

3.2.2.6. После оформления передаточного акта, Администрация проводит:

- регистрацию прекращения прав муниципальной собственности на имущество переданное в результате исполнения муниципальной функции;

- исключает имущество из Реестра муниципальной собственности.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется главой Администрации Хвищанского сельского поселения.

4.2. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации.

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.5. Персональная ответственность должностных лиц Администрации я закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции на основании настоящего Административного регламента (далее – жалоба), в досудебном (внесудебном) порядке в адрес Администрации.

5.3. Жалоба в адрес Администрации подается в письменной форме по почте (692088 Приморский край, Кировский район, с. Хвищанка, ул. Петровская, 22), либо по электронной почте (hvischanka@mail.ruЭтот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image2.wmf]), в которой указывается:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес;

- контактный телефон;

- предмет жалобы;

-личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

- наименование должности, фамилии, имени и отчества специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4 Поступившая в Администрацию жалоба подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству.

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых физическое или юридическое лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые физическое или юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее физическим или юридическим лицом.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист принимает решение об удовлетворении требований физического или юридического лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.6. Разрешение споров получателей муниципальной функции со специалистами Администрации, рассмотрение претензий осуществляется в претензионном или ином досудебном порядке урегулирования.

5.7. Решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, а также действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы в суде  в течение 3 месяцев с момента, когда заявителю стало известно о нарушении прав.

