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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХВИЩАНСКОГО  СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО   КРАЯ

25.08.2010                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                         № 75                                                                                                 
                           Об утверждении Административного  регламента  
                             по исполнению муниципальной услуги
                               «Предоставление выписки из реестра 
муниципальной собственности»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации; Федеральным законом от 6 октября 1999 года N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации"; Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

            1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности (приложение).
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

 Глава Хвищанского

сельского поселения
С.Б. Попова

                                                                                      Приложение 


Утверждено   

                                                                             Постановлением администрации


25 августа 2010 года

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения, создания оптимальных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, устанавливает сроки и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения.
2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 6 октября 1999 года N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";
3) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

3. Результатом предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения (далее - государственная услуга) является предоставление заявителю выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения .
4. Государственная услуга предоставляется по заявлениям физических и юридических лиц, органов государственной власти и местного самоуправления или их представителей (далее - заявители).
5. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.
II. Требования к порядку
Предоставления муниципальной услуги
6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется старшим специалистом 2 разряда Администрации Хвищанского сельского поселения. Место нахождения: с. Хвищанка, ул.Петровская 22.

    Часы работы:
    Понедельник  по Пятницу с 9.00 - 17.00 (перерыв 13.00 - 14.00).
    Суббота, Воскресенье   выходные.
7. Телефоны: 8 (42354)29-3-31.
8. На информационном стенде в Администрации Хвищанского сельского поселения размещается следующая информация: данный Административный  регламент. 
9. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом администрации непосредственно в помещении администрации, при направлении ответов на письменные обращения заявителей, а также по телефону.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
1) о перечне документов, необходимых для получения государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;
2) о времени приема и выдачи документов;
3) о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления государственной услуги.
10. При ответах на обращения заявителей лично или по телефону специалист, предоставляющий государственную услугу, информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании уполномоченного органа государственной власти, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
12. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому он может получить необходимую ему информацию.
Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 20 минутами. Максимальное время консультаций при личном обращении заявителя ограничивается 15 минутами.
13. Ответы на письменные обращения заявителей в соответствии с Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного запроса, и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы имени и отчества и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Хвищанского сельского поселения, а в случае его отсутствия - лицом, исполняющим его обязанности.
14. В соответствии с Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с даты регистрации в отделе  кадровой работы заявления о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения.
15. Максимальное время ожидания заявителями в очереди при подаче заявления о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения и получении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения ограничивается 20 минутами.
Требования к местам
исполнения муниципальной услуги
16. Помещения для приема заявителей должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".
17. Помещения, в которых исполняется государственная услуга, оборудуются:
1)противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2)системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
18. Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
19. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован столами, стульями для посетителей и информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги или отдельных административных процедур;
2) времени перерыва на обед.
20. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
21. При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.
Документы, предоставляемые заявителем
для получения муниципавльной услуги

22.Для получения выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения заявитель направляет  заявление о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности (рекомендуемая форма заявления представлена в приложении 1 к настоящему административному регламенту) (далее - заявление).
К заявлению физического лица прилагаются копия свидетельства о присвоении ему ИНН или копии страниц паспорта с фотографией заявителя и данными о его регистрации по месту жительства (страницы паспорта 1 - 4).
К заявлению юридического лица прилагается заверенная надлежащим образом копия документа о регистрации юридического лица.
К заявлению представителя физического или юридического лица прилагаются копия паспорта с фотографией (страницы 1 - 2), документ, подтверждающий полномочия представителя, а также, в случае представления интересов физического лица, документы, указанные в пункте 20, а в случае представления интересов юридического лица, документы, указанные в пункте 22  настоящего административного регламента.

23. Заявление физического лица должно быть подписано заявителем.
24. Заявление юридического лица должно быть оформлено на фирменном бланке юридического лица (при его наличии) по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 1 к настоящему административному регламенту, подписано руководителем, подпись заверена печатью организации.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги
25. Заявителю отказывается в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения в случаях:
1) невозможности однозначного определения объекта учета реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения, на который запрашивается выписка из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения;
2) отсутствия в реестре муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения запрашиваемой информации;
III. Административные процедуры
26. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
3) подготовка и предоставление выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения;
4) отказ в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения.
Прием и регистрация заявления
и прилагаемых к нему документов
27. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является получение от заявителя заявления с приложенными документами.
28. Полученное заявление и прилагаемые к нему документы (далее - документы заявителя) регистрируются специалистом кадровой работы, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящей корреспонденции, в журнале учета входящей корреспонденции.
29. В журнал учета входящей корреспонденции вносятся следующие сведения:
- входящий регистрационный номер, присвоенный заявлению;
- дата регистрации заявления;
- фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя;
- наличие приложений к заявлению;
- краткое содержание заявления.
Максимальный срок выполнения действия - 20 минут.
30. Зарегистрированные документы заявителя в порядке делопроизводства передаются специалистом  кадровой работы Главе Хвищанского сельского поселения для рассмотрения.
Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.
31. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения и прилагаемых к нему документов - один рабочий день.
Рассмотрение заявления
и прилагаемых к нему документов
32. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов (далее - документы заявителя) является получение Главой Хвищанского сельского поселения зарегистрированных документов заявителя.
33 Глава Хвищанского сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов заявителя в Администрацию Хвищанского сельского поселения, изучает документы заявителя и оформляет на заявлении визу о рассмотрении документов заявителя.
34 Глава Хвищанского сельского поселения не позднее рабочего дня, следующего за днем рассмотрения заявления, в порядке делопроизводства направляет завизированное заявление старшему специалисту 2 разряда.
35  Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней проверяет соответствие документов заявителя требованиям настоящего административного регламента, наличие в реестре муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения запрашиваемой заявителем информации об объекте недвижимости.
36 Проверка наличия в реестре муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения запрашиваемой заявителем информации об объекте недвижимости осуществляется ответственным исполнителем в форме сравнения сведений о наименовании и адресе объекта недвижимости, имеющихся в реестре муниципальной собственности, с запрашиваемыми сведениями, указанными заявителем в своем заявлении о предоставлении государственной услуги.
Максимальный срок выполнения действия составляет - 2 часа.
37 В случае, если документы заявителя соответствуют требованиям настоящего административного регламента и в реестре муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения имеется запрашиваемая заявителем информация об объекте недвижимости, ответственный исполнитель принимает решение о подготовке проекта выписки из реестра муниципальной собственности.
38 В случае, если документы заявителя не соответствуют требованиям настоящего административного регламента или в реестре муниципальной собственности Подъяпольского сельского поселения отсутствует запрашиваемая заявителем информация об объекте недвижимости, ответственный исполнитель принимает решение о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения (далее - проект уведомления об отказе).

Максимальный срок выполнения действия составляет - 2 часа.
Подготовка и предоставление
выписки из реестра муниципального
имущества Хвищанского сельского поселения
39 Основанием для начала административной процедуры по подготовке и предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения является решение ответственного исполнителя о подготовке проекта выписки из реестра муниципальной собственности (далее - проект выписки).

40 Ответственный исполнитель заносит в проект выписки по примерной форме, данные реестра муниципальной собственности по состоянию на текущую дату (реестровый номер, наименование и адрес объекта недвижимости) Продолжительность действий по подготовке проекта выписки - три рабочих дня.
41 Глава Хвищанского сельского поселения рассматривает проект выписки, в случае отсутствия замечаний направляет выписку из реестра муниципальной собственности в порядке делопроизводства специалисту кадровой работы Администрации Хвищанского сельского поселения.
42 При наличии замечаний Главы Хвищанского сельского поселения доводит их до специалиста устно и устанавливает срок их устранения, который не может превышать 30 минут. Замечания устраняются в установленный срок.

43 После устранения замечаний проект выписки в порядке делопроизводства вновь направляется на подпись Главе Хвищанского сельского поселения.
44 Подписанная Главой Хвищанского сельского поселения выписка из реестра муниципальной собственности регистрируется специалистом кадровой работы в день ее подписания и не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации, направляется для выдачи (направления) заявителю.
45 Специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней с момента получения выписки из реестра муниципальной собственности, подписанной Главой Хвищанского  сельского поселения, извещает заявителя по телефону о необходимости получения выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения.
46. Выписка из реестра муниципальной собственности выдается заявителю специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, лично в день обращения.
Продолжительность действий по выдаче выписки из реестра муниципальной собственности составляет 15 минут.
47. В том случае, если в заявлении заявителем указан как наиболее предпочтительный способ получения выписки почтой, отправка выписки по почте осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения вышеуказанной выписки специалистом отдела разграничения собственности и учета имущества, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной  услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих дней.
Отказ в предоставлении выписки
из реестра муниципальной собственности 
Хвищанского сельского поселения
48. Основанием для начала административной процедуры отказа в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности является решение ответственного исполнителя о подготовке проекта уведомления об отказе.
49. Ответственный исполнитель подготавливает проект уведомления об отказе, в котором указывает причину отказа по примерной форме,  и лично передает проект уведомления на подпись главе Хвищанского сельского поселения.
Продолжительность действий по подготовке проекта уведомления об отказе - 3 рабочих дня.
50.  При наличии замечаний Глава Хвищанского сельского поселения доводит их устно и устанавливает срок их устранения, который не может превышать 30 минут. Замечания устраняются в установленный срок.
51. После устранения замечаний проект уведомления об отказе в порядке делопроизводства вновь направляется Главе Хвищанского сельского поселения на подпись.
52. Подписанное Главой Хвищанского  сельского поселения уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского  сельского поселения (далее - уведомление об отказе) регистрируется специалистом кадровой работы в день подписания и не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации, направляется специалистом  кадровой работы, в должностные обязанности которого входит регистрация исходящей корреспонденции, (направления) заявителю. 
53. Специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление государственной услуги, в течение трех рабочих дней с момента получения подписанного Главой Хвищанского сельского поселения уведомления об отказе извещает заявителя по телефону (по электронной почте) о необходимости получения уведомления об отказе.
54. Уведомление об отказе выдается заявителю специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, лично в день обращения.
Продолжительность действия по выдаче заявителю уведомления об отказе составляет 15 минут.
55. В том случае, если в заявлении заявителем указан как наиболее предпочтительный способ получения уведомления об отказе почтой, отправка документов по почте осуществляется специалистом, в должностные обязанности которого входит предоставление государственной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения уведомления об отказе.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих дней.
V. Порядок обжалования действий
(бездействия) должностных лиц в ходе предоставления
муниципальной услуги по предоставлению выписки
из реестра муниципальной собственности 
.
56. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

57. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

58. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте, приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

59. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения. 

60. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

61. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

62. Дополнительно указываются: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании не законным действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

63. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

64. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

65. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги. 

66. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

67. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения(в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

68. Обращение потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления Муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.

69. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

70. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии). Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

71. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.

72. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

73. Потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

74. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.  

Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению выписки из
реестра муниципальной собственности 
                                                     Рекомендованная форма
                                                                                                                     Главе Администрации 
                                                                                               Хвищанского сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ВЫПИСКИ
ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

ХВИЩАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

    Прошу выдать сведения о

____________________________________________________________________
     (наименование, адрес объекта недвижимости)
    в виде выписки из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения
Анкета заинтересованного лица:
	N 
	Заинтересованное лицо                                             

	1 
	Ф.И.О. физического лица / полное наименование юридического лица   

	
	

	
	

	2 
	ИНН   или   реквизиты    документа,    удостоверяющего    личность
(наименование, серия, номер, кем и  когда  выдан)  /  документы  о
регистрации юридического лица, ИНН, ОКПО)                         

	
	

	
	

	3 
	Адрес   постоянного   места   жительства   или   преимущественного
пребывания (область, город, улица, дом, корпус, квартира, в случае
временной  регистрации  указать  также  и  ее  полный   адрес)   /
юридический и фактический адрес                                   

	
	

	
	

	4 
	Ф.И.О. уполномоченного представителя, ИНН или реквизиты документа,
удостоверяющего личность (наименование, серия, номер, кем и  когда
выдан)                                                            

	
	

	
	

	5 
	Документ,    подтверждающий    полномочия     доверенного     лица
(наименование, номер и дата)                                      

	
	

	
	

	7 
	Контактный телефон                                                

	
	

	
	


  Место получения выписки (адрес для доставки почтой):
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
/_____________/________________/
    Подпись заявителя
Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению выписки из
реестра муниципальной собственности 
ВЫПИСКА
из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения
            по состоянию на "________" _____________ 20__ г.
              ______________________________________________
                      наименование юридического лица
                     Реестровый номер _______________
	Наименование объекта недвижимости     
	Адрес объекта       

	
	

	
	


Должностное лицо           _____________       __________________
                             (подпись)              (Ф.И.О.)
                               М.П.
Приложение

к  Административному регламенту


по предоставлению выписки из
реестра муниципальной собственности 

БЛОК - СХЕМА

                       Административному регламенту
по предоставлению выписки

                                  из реестра муниципальной собственности 






нет
да 

Приём и регистрация заявлений и прилагаемых к нему документов





Передача зарегистрированных документов на визирование главе поселения





Рассмотрение заявления и документов на соответствие





Подготовка проекта уведомления об отказе





Подготовка проекта выписки из реестра муниципальной собственности





Направление проектов главе поселения на рассмотрение





Направление  проектов специалисту для устранения замечаний





Направление на подпись  главе поселения





Регистрация выписки (уведомления) специалистом по исполнению муниципальной услуги





Выдача  выписки (уведомления) заявителю








