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                                                       АДМИНИСТРАЦИЯ

                              ХВИЩАНСКОГО  СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

                             КИРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

                                                      ПРИМОРСКОГО   КРАЯ

05.10.2010                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                № 112                                                                                                                                                
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «по выдаче согласования размещения и открытия объектов СЕЗОННОЙ МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ ТОРГОВЛИ  НА ТЕРРИТОРИИ ХВИЩАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ В ВЕСЕННЕ-ЛЕТНИЙ ПЕРИОД»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации; Гражданским кодексом Российской Федерации – части I-IY, Земельным кодексом  Российской Федерации – Федеральный закон от 25.10.2001г. № 136-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации – Федеральный закон от 29.12.2004г. №190-ФЗ, Жилищным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ;  Федеральным законом  от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По выдаче согласования размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли на территории Хвищанского сельского поселения в весенне-летний период ».
2. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава Хвищанского 

сельского поселения 
С.Б. Попова

	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
АМИНИСТРАЦИИ ХВИЩАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ   по выдаче согласования размещения и открытия объектов СЕЗОННОЙ МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ ТОРГОВЛИ  НА ТЕРРИТОРИИ ХВИЩАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ В ВЕСЕННЕ-ЛЕТНИЙ ПЕРИОД 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Наименование услуги.

1.1.1. Административный регламент Администрации Хвищанского сельского поселения (далее - административный регламент) по осуществлению  муниципальной услуги

по выдаче согласования размещения и открытия  сезонных объектов сезонной мелкорозничной торговли на территории Хвищанского сельского поселения в весенне-летний период  (далее – услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  при осуществлении  услуги, разработан в целях повышения качества исполнения возложенной  услуги,

создания комфортных условий для потребителей.

1.2.Наименование органа Администрации Хвищанского сельского поселения, непосредственно исполняющего  услугу.

1.2.1.Непосредственное исполнение услуги осуществляет Администрация Хвищанского сельского поселения  – далее уполномоченный орган.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение услуги.

1.3.1. Конституция Российской Федерации;

1.3.2. Гражданским кодексом Российской Федерации – части I-IY;

1.3.3. Земельным кодексом  Российской Федерации – Федеральный закон от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

1.3.4. Градостроительным кодексом Российской Федерации – Федеральный закон от 29.12.2004г. №190-ФЗ;

1.3.5.  Жилищным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ.
1.4. Результат исполнения услуги.

1.4.1. Результатом исполнения услуги являются:

а) постановление главы  Администрации  Хвищанского сельского поселения  в случае размещения  сезонных объектов  мелкорозничной торговли  на земельных участках, находящихся у юридических лиц или физических лиц в собственности, пожизненном наследуемом владении, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или на ином вещном праве, на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (в случае не наделения органов местного самоуправления  Хвищанского сельского поселения  соответствующими полномочиями);

б) отказ в согласовании размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли  на территории  Хвищанского сельского поселения  .

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения  услуги .

2.1.1. Информация о порядке исполнения  услуги  выдается:

- непосредственно в уполномоченном органе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-сайтах, адресах электронной почты, часы приема уполномоченного органа сообщаются непосредственно в уполномоченном органе и по телефонам, которые приводятся в приложении 1.

2.1.3. Часы приема уполномоченного органа:

понедельник - пятница с 9.00 до 17.00 часов, перерыв - с 13.00 до 14.00 часов.

2.1.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для исполнения  услуги;

- порядок и сроки исполнения  услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения  услуги. 

2.1.5. Консультации предоставляются при личном, письменном обращении, посредством телефона и электронной почты.

2.1.6. Информирование о ходе исполнения  услуги  осуществляется специалистами уполномоченного органа при личном контакте с заявителями, а также посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты.

2.1.7. Информация о согласовании размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли на территории  Хвищанского сельского поселения  или отказе направляется заявителю письмом или электронной почтой по адресу, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.8. В любое время с момента подачи документов  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по исполнению  услуги. Информирование заявителя осуществляется посредством телефонной связи, электронной почты либо при личном посещении уполномоченного органа.

2.1.9. Для получения сведений о прохождении процедур по исполнению  услуги  заявитель сообщает дату и входящий номер, полученный при подаче документов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.1.10. Во время общения специалисты уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.1.11. В случае, если специалист, принявший звонок, не компетентен ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту уполномоченного органа. При отсутствии такой возможности заявителю сообщается телефонный номер, по которому он сможет получить необходимую информацию.

2.2.Сроки исполнения  услуги.

2.2.1. Заявление с документами, указанными в пп. 2.5.1.-2.5.3. настоящего административного регламента, рассматривается уполномоченным органом в течение трех рабочих дней со дня их поступления.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении  услуги.

2.3.1. Основаниями для отказа уполномоченным органом в согласовании размещения и открытия объекта мелкорозничной торговли являются:

а) представление недостоверных документов, указанных в пункте 2.5.1.-2.5.3. настоящего административного регламента;

б) нахождение испрашиваемого земельного участка в собственности, аренде, постоянном (бессрочном) пользовании, безвозмездном (срочном) пользовании третьих лиц, в том числе согласование с комиссией по земельно-имущественным отношениям муниципального комитета  Хвищанского сельского поселения   (далее – муниципальная  комиссия), Совместной комиссией по выработке решений о предоставлении и передаче земельных участков юридическим лицам и гражданам (далее - Совместная комиссия) предоставления указанного земельного участка, при отсутствии согласия, предусмотренного подпунктом "в" пункта 2.5.3. настоящего административного регламента;

в)  наличие подтвержденных нарушений действующих правовых актов в деятельности объекта сезонной мелкорозничной торговли  в предыдущий период (в том числе, обоснованные жалобы жителей поселения на причинение неудобств, связанных с размещением объекта потребительского рынка, нарушения, действующих правил торговли, санитарных норм, правил благоустройства  Хвищанского сельского поселения,  подтвержденные в установленном порядке контролирующими (надзорными) органами, и т.п.);

г) подача заявления, не отвечающего требованиям, указанным в п. 2.5.2 настоящего административного регламента и (или) поданное без приложения необходимых документов

 

2.4.Требования к местам исполнения услуги.

2.4.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайтах, графике (режиме) работы уполномоченного органа приводятся в Приложении 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:  

на Интернет – сайте   Администрации Кировского муниципального района: http://www.mo.primorsky.ru|kirovsky;

на информационных стендах уполномоченного органа.

 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, в здании уполномоченного органа оборудуются:

- информационными материалами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для потребителей  услуги.

2.4.3. Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение услуги.

2.4.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатным устройством (принтером).

 

2.5. Информация о перечне документов, необходимых для исполнения  услуги.

 

2.5.1. Для исполнения  услуги  заявитель направляет на имя руководителя уполномоченного органа письменное заявление.

2.5.2. Заявление должно содержать:

а) для юридических лиц – полное и сокращенное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, юридического и фактического адреса, фамилии, имени, отчества лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, контактного телефона;

б) для индивидуального предпринимателя – фамилию, имя, отчество, данные о государственной регистрации, адрес, контактный телефон;

в) местонахождение предполагаемого объекта мелкорозничной торговли, его специализация и наличие условий к его организации и деятельности, согласно предъявляемым требованиям, предполагаемый срок работы объекта мелкорозничной торговли.

2.5.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) для юридических лиц:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

учредительные документы;

б) для индивидуальных предпринимателей:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в) правоустанавливающие документы на земельный участок - при размещении и открытии объектов сезонной мелкорозничной торговли  на земельных участках, находящихся у юридических лиц или физических лиц в собственности, пожизненном наследуемом владении, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или ином вещном праве (если заявитель не является правообладателем испрашиваемого земельного участка, к заявлению прилагается согласие лица, в собственности, пожизненном наследуемом владении, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде или на ином вещном праве которого находится данный земельный участок);

г) выкопировка с указанием места размещения земельного участка под объектом сезонной мелкорозничной торговли;

д) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае, если от имени заявителя действует его представитель.

2.5.4. Документы, предусмотренные пунктами 2.5.1.-2.5.3. настоящего регламента, предоставляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, предоставляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в одном экземпляре в виде нотариально удостоверенных копий документов.

Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.

2.5.5. Исполнение  услуги  осуществляется бесплатно.

 

 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
 

3.1.1. Основанием для начала исполнения  услуги  является представление заявителем (его представителем) в течение весенне-летнего периода (сезон с 1 мая до 1 октября) в  Администрацию  Хвищанского сельского поселения    заявления о выдаче согласования размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли  на территории  Хвищанского сельского поселения,  а также документов, указанных в пункте 2.5.3 административного регламента.

3.2. Осуществление  услуги  включает в себя последовательность следующих административных процедур:

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

б) проверка представленных документов;

в) принятие решения о согласовании, об отказе в согласовании размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли  на территории  Хвищанского сельского поселения  .

3.2.1. Специалист уполномоченного органа (далее - специалист), устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов.

При приеме заявления специалист уполномоченного органа регистрирует его в специальном журнале, осуществляет сверку прилагаемых к заявлению документов (за исключением нотариально заверенных копий документов) на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа "Копия верна" с указанием фамилии и инициалов специалиста, даты.

3.2.2. Проверка представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры по изучению документов, необходимых для осуществления  услуги, является поступление всех документов, указанных в пункте 2.5.1-2.5.3 административного регламента.

Заявление с документами, указанными в пункте 2.5.3 настоящего административного регламента, рассматривается уполномоченным органом в течение трех рабочих дней со дня их поступления.

3.2.3. По результатам рассмотрения уполномоченный орган осуществляет согласование размещения либо отказ в согласовании размещения и открытия объекта мелкорозничной торговли  при наличии оснований, предусмотренных пунктом  2.3.1. настоящего регламента.

В случае согласования размещения объекта мелкорозничной торговли  глава Администрации  Хвищанского сельского поселения  издает приказ,   направляет по адресу, указанному в заявлении.

В случае принятия решения об отказе в согласовании размещения и открытия объектов сезонной мелкорозничной торговли  на территории  Хвищанского сельского поселения, специалист уполномоченного органа выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении уведомление с указанием причин отказа.

 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  УСЛУГИ
 
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  услуги, принятием решений ответственными исполнителями уполномоченного органа осуществляется заместителем руководителя уполномоченного органа.

4.2. Текущий контроль за надлежащим исполнением  услуги  осуществляется руководителем структурного подразделения уполномоченного органа, к ведению которого относится осуществление  услуги.

4.3. Проверка полноты и качества исполнения  услуги  включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения  услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения  услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие), должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль за исполнением  услуги  осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями уполномоченного органа положений настоящего регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по осуществлению  услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями уполномоченного органа положений настоящего регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации  Хвищанского сельского поселения на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего регламента.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения  услуги  устанавливается руководителем уполномоченного                                                            

органа в форме постановления.

   4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся:

должностным лицом, назначенным руководителем уполномоченного органа;                                                                                     

руководителем  уполномоченного органа.

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяются:

знание ответственными лицами требований настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению  услуги;

соблюдение ответственными исполнителями сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.7. Контроль за исполнением  услуги  может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 4.8. Уполномоченным органом могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полноты и качества исполнения    услуги , соблюдения положений настоящего регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим регламентом.

4.9. Ответственные исполнители, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.10. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

 

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО
ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ УСЛУГИ
 
            5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействий), решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения  услуги  в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

            5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, непосредственно исполняющих  услугу, принятые ими решения при осуществлении функции может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке главе администрации Хвищанского сельского поселения 

            5.3. Жалоба поданная в письменной форме, должна содержать:

            а) наименование уполномоченного органа либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

            б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

            в) существо жалобы;

   г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

            а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
            б)  жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

           в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

           г) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

          д) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

            5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

   5.7. Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

  5.8. Решения, действие (бездействие) уполномоченного лица, должностного лица, муниципального служащего могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

Заявление может быть подано гражданином в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод по месту его жительства или в суд общей юрисдикции по месту нахождения уполномоченного органа, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которых оспариваются.

В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения  услуги , затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов.

 

 

 

Приложение N 1
к административному регламенту
                                                                                            

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, ИНТЕРНЕТ- САЙТАХ,

АДРЕСЕ  ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

 

 Адрес сайта Администрации Кировского муниципального района  http://www.mo.primorsky.ru|kirovsky
страничка Хвищанское сельское поселение

 

 

 

Организация

Контакты

Адрес


[image: image1.png]



Администрация

 Хвищанского

 сельского поселения  

692088  с. Хвищанка, 

ул. Петровская,22

 т. 8 (42354)29-3-31,

 e-mail: hvischanka@mail.ru  

692088, Приморский край, Кировский район,

с. Хвищанка, ул. Петровская, 22  
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                                                                                                                                      Приложение 2

                                                                                                               К административному регламенту

                                                                             В администрацию Хвищанского сельского поселения

                                                             от _________________________________________________

                                                              (наименование юридического лица, для физического

                                                               лица, индивидуального предпринимателя - фамилия,

                                                               имя, отчество)

                                                             ____________________________________________________

                                                              документ,  удостоверяющий  личность (для физического

                                                             лица)

                                                              _____________________________________________________

                                                                 (вид документа, номер, кем и когда выдан)

                                                               ____________________________________________________

                                                                    Документ, удостоверяющий создание юридического лица,

                                                                   индивидуального предпринимателя

                                                                ____________________________________________________

                                                                          (вид документа, номер, кем и когда выдан)

                                                               ____________________________________________________

                                                                              (свидетельство о регистрации, N, дата выдачи,

                                                                                       кем выдано)

                                                                Юридический адрес: _________________________________

                                                                контактный телефон/факс: ___________________________

                                                                E-mail: ____________________________________________

                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  переоформить  Разрешение на  размещение  нестационарного объекта

мелкорозничной сети в связи с утратой, повреждением, изменением реквизитов,

режима работы объекта (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

       (наименование, организационно-правовая форма, местонахождение

                          организации заявителя)

Тип и специализация объекта _______________________________________________

Площадь объекта, количество рабочих мест, посадочных мест _________________

___________________________________________________________________________

Режим работы ______________________________________________________________

Адрес размещения объекта __________________________________________________

Действующее Разрешение от _______________________ N _______________________

Срок действия Разрешения на _______________________________________________

Разрешение прошу выдать на руки ___________________________________________

Доверенность ______________________________________________________________

                                   (кем и когда выдана)

___________________________________________________________________________

Сведения  о  представителе  заявителя  (заполняется в случае, если документ

сдает представитель заявителя по доверенности

___________________________________________________________________________

     (вид документа, удостоверяющего личность, номер, кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

                       (адрес, контактный телефон)

"_____" _________________                          ________________________

                                                        (подпись, дата)

                                                                                                                                                                Приложение  

к заявлению

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПЕРЕОФОРМЛЕНИЯ

РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ОБЪЕКТА

МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ СЕТИ

N  
п/п

Наименование документа                           

Кол-во 
листов 

Примечание 

1. 

Заявление установленной формы                    

2. 

Копия документа, удостоверяющего личность        
представителя юридического лица или              
индивидуального предпринимателя, заверенная      
специалистом администрации поселения  при условии      
предъявления оригинала документа                 

3. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя
юридического лица или индивидуального            
предпринимателя (доверенность, оформленная в     
установленном порядке); документ, подтверждающий 
полномочия руководителя юридического лица в      
случае, если представление заявления о выдаче    
документа осуществляется непосредственно им      
(приказ, положение, протокол общего собрания или 
иное подтверждение в соответствии с              
учредительными документами юридического лица)    

4. 

Копия ранее полученного Разрешения (если таковое 
имеется)                                         

Итого листов                                     




Приложение 3
 К административному регламенту              
                                                                В администрацию Хвищанского сельского поселения

                                                                 от  ________________________________________________

                                                                       (наименование юридического лица, для физического

                                                                         лица, индивидуального предпринимателя - фамилия,

                                                                         имя, отчество)

                                                              ____________________________________________________

                                                                    Документ, удостоверяющий личность (для физического

                                                                    лица)

                                                              ____________________________________________________

                                                                    (вид документа, номер, кем и когда выдан)

                                                              ____________________________________________________

                                                                 Документ, удостоверяющий создание юридического лица,

                                                                 индивидуального предпринимателя

                                                              ____________________________________________________

                                                                 (вид документа, номер, кем и когда выдан)

                                                              ____________________________________________________

                                                                       (свидетельство о регистрации, N, дата выдачи, кем

                                                                     выдано)

                                                               Юридический адрес: _________________________________

                                                               Контактный телефон/факс: ___________________________

                                                                E-mail: ____________________________________________

                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   выдать   Разрешение   на   размещение  нестационарного  объекта мелкорозничной сети ____________________________________________________________________________

                       (наименование и организационно-правовая форма,

                            местонахождение организации, заявителя)

Тип и специализация объекта _________________________________________________________

Площадь объекта, количество рабочих мест, посадочных мест ___________________________

Режим работы ________________________________________________________________________

Адрес размещения объекта ____________________________________________________________

Прошу выдать Разрешение сроком на ___________________________________________________

          Разрешение прошу выдать на руки ___________________________________________

Доверенность ________________________________________________________________________

                           (кем и когда выдана)

_____________________________________________________________________________________

Сведения  о  представителе заявителя (заполняется в случае,  если  документ

сдает представитель заявителя по доверенности)

_____________________________________________________________________________________

    (вид документа, удостоверяющего личность, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________________

                        (адрес, контактный телефон)

"____" ______________200___г.                      ______________________

                                                         (подпись)

Приложение

к заявлению

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ

РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНОГО ОБЪЕКТА

МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ СЕТИ

	N  
п/п
	Наименование документа                           
	Кол-во 
листов 
	Примечание 

	1 
	2                       
	3   
	4     

	1. 
	Заявление установленной формы                    
	
	

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность представителя  
юридического лица или индивидуального            
предпринимателя                                  
	
	

	3. 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
юридического лица или индивидуального            
предпринимателя (приказ, положение, протокол     
общего собрания или иное подтверждение           
в соответствии с учредительными документами      
юридического лица)                               
	
	

	4. 
	Доверенность руководителя юридического лица,     
индивидуального предпринимателя действовать от   
его имени                                        
	
	

	5.
	копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц

	
	

	6.
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей.

	
	

	7
	Копия выписки из протокола конкурсной комиссии   

	
	

	
	Дополнительно в зависимости от типа объекта копии документов         
с представлением оригинала для сверки:                               

	
	А) тележка, лоток или палатка в виде натяжного на сборном каркасе    
тента (в том числе функционирующая на школьно-письменном базаре),    
елочный базар, изотермическая емкость, цистерна, корзина и иное      
специальное приспособление (в том числе используемое разносчиками)   

	8. 
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО)   
или вывоз мусора                                 
	
	

	
	Б) автомагазин (автолавка, автоприцеп), автокафе, отдельно стоящее   
сезонное (летнее) кафе                                               

	9. 
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО)   
или вывоз мусора                                 
	
	

	10. 
	Документ о регистрации контрольно-кассовой       
техники по фактическому адресу торговли (кроме   
автомагазина по реализации печатной продукции)   
	
	

	11. 
	Согласование с органом государственного пожарного
надзора                                          
	
	

	12.
	Договор на поставку воды и вывоз отработанной    
воды с проведением санитарной обработки          
и дезинфекции емкостей   (кроме автомагазинов, автоприцепов, по реализации печатной продукции , цветов)                        
	
	

	13.
	Свидетельство о регистрации транспортного        
средства или договор аренды транспортного        
средства (для объектов на базе транспортных      
средств)                                         
	
	

	14.
	Ситуационный план (М 1:2000) с указанием границ  
земельного участка (для объектов, размещенных    
на территории природного комплекса и в границах  
особо охраняемых природных территорий)           
	
	

	15.
	Дизайн-проект и ситуационный план (М 1:2000)     
с указанием границ земельного участка для        
сезонных (весеннее-летних) объектов, согласованные            
администрацией в установленном ею порядке    
	
	

	16.
	Для размещения сезонного (весеннее-летнего) объекта при      
стационарном предприятии питания представляются: 
- копия выписки из протокола  комиссии 

по вопросам потребительского рынка      
администрации поселения;             
- согласование с окружным органом                
государственного пожарного надзора;              
- дизайн-проект и ситуационный план (М 1:2000)   
с указанием границ земельного участка,           
согласованные администрацией в установленном 
ею порядке                                       
	
	

	
	В) бахчевой развал:                                                  

	17.
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО)   
или вывоз мусора                                 
	
	

	18.
	Свидетельство о поверке весоизмерительного       
прибора                                          
	
	

	19.
	Договор на поставку продукции                    
	
	

	20.
	Договор на проведение лабораторных исследований  
поступающих партий бахчевых культур              
	
	

	
	Г) автомашина по реализации сельскохозяйственной продукции:          

	21.
	Ветеринарные сопроводительные документы,         
удостоверяющие безопасность в ветеринарном       
отношении сопровождаемых продуктов животноводства
	
	

	22.
	Свидетельство о регистрации транспортного        
средства или договор аренды транспортного        
средства                                         
	
	

	23.
	Свидетельство о поверке весоизмерительного       
прибора (при реализации товара на вес)           
	
	

	24.
	Справка о наличии подсобного или фермерского     
хозяйства                                        
	
	

	
	Итого листов                                     
	
	


ОБРАЗЕЦ
Приложение 4


К административному регламенту


Главе администрации Хвищанского
  сельского поселения

С.Б. Поповой





     от  ____________________________________






                 (должность, ф.и.о. представителя, наименование






    _______________________________________







    субъекта предпринимательской деятельности)






    _______________________________________









(юридический адрес)






    тел. ___________________________________






Уведомление

На  основании Федерального закона от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» уведомляю Вас о размещении сезонного предприятия общественного питания 















(наименование субъекта предпринимательской деятельности )

расположенного по адресу: __________________________________________,

в период с _________________________ до _____________________ 20____ г.

Общая площадь объекта ______________, число посадочных мест ________,

число рабочих мест ________

Режим работы______________________________________________________

Сведения о наличия в ассортименте пива и алкогольных напитков _________

Музыкальное сопровождение_________________________________________

Сведения о санузлах ________________________________________________

Архитектурный проект сезонного предприятия общественного питания согласован в комитете архитектуры и строительства администрации Кировского муниципального района «____»_______20___ года (прилагается).

Дата 





Подпись, Ф.И.О. ответственного  лица








Печать.

«_____»_______________20__ г.

(отметка о регистрации уведомления)

	
	                                                     Приложение 5

К административному регламенту

Начальнику финансово-экономического управления администрации Кировского муниципального района

________________________________________

от ______________________________________

наименование и организационно-правовая форма хозяйствующего субъекта

контактный телефон_______________________

_________________________________________


Заявление

Прошу включить в реестр нестационарных торговых объектов и/или остановочных комплексов объект :__________________________________________________________





павильон, киоск 

____________________________________________________________________________________,

                    и /или остановочный комплекс и наименование остановочного пункта

расположенный по адресу:  с. Хвищанка ________________________________,

Общая площадь _________________, площадь торгового зала       _________________________,

Площадь территории под размещение ОМТ и/или остановочного комплекса ___________

Профиль торговли     _______________________________________________________

«____»_____________20___г. 



______________________________










Подпись, Ф.И.О.

Печать

Приложение:

	№п/п
	Документы
	Кол-во листов

	1
	а) копия договора с _______________ по организации и обслуживанию мелкорозничной торговой сети (или иных договоров с ____________________, заключение которых требовалось для установки ОМТ и/или остановочного комплекса)

или

б) копия договора на право установки объекта малой торговли и аренды права на землях общего пользования с. Хвищанка

или 

в) документ, подтверждающий право переноса ОМТ и/или остановочного комплекса на другое место;

или

г) копия договора на передачу в аренду земель поселения под существующий объект малой торговли или его установку.
	

	2
	Копии документов, подтверждающих приобретение хозяйствующим субъектом ОМТ и/или остановочного комплекса. (договор купли-продажи, договор на изготовление, акт ввода в эксплуатацию или иные документы, подтверждающие право собственности хозяйствующего субъекта на ОМТ и/или остановочный комплекс)
	

	3
	Для физических лиц – копия документа, удостоверяющего личность;

Для индивидуальных предпринимателей – копия свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя без образования юридического лица;

Для юридических лиц – копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
	

	4
	Информация о категории предприятия (малый, средний бизнес) в виде справки из МРИ ФНС России о количестве работающих и копию документа, подтверждающего годовой доход 
	


О принятом решении прошу уведомить меня:

· по почте по адресу ____________________________________________________  или

·  по электронной почте _________________________________________________  или

·  другим способом, в т.ч. лично __________________________________________
                                                                                                         Приложение 6

                                                                               К административному регламенту

	Вх. № _______от «___»____20___г.
	Главе  администрации Хвищанского 

сельского поселения

С.Б. Поповой
от ____________________________________________________________________

ф.и.о. заявителя, должность

_______________________________________________________________________

наименование субъекта  предпринимательской деятельности

_______________________________________________________________________

юридический адрес

телефон________________________________________________________________



Заявление

Прошу подготовить справку о местонахождении территориально-обособленного объекта торговли (общественного питания) по отношению к объектам и прилегающим к ним территориям, на которых запрещена или ограничивается розничная продажа алкогольной продукции согласно Закону Приморского края от 02.12.2009 № 536-КЗ, с учетом постановления главы Хвищанского сельского поселения – главы администрации от 15.12.2006 № 32.

Объект____________________________________________________________

Адрес объекта: с. Хвищанка,_________________________________________

Общая площадь ___________, площадь торгового зала____________________

Число посадочных мест (для предприятий общественного питания)_________________

«_________»_________________г. 



________________________









Подпись, Ф.И.О.

Печать

О результате оказания муниципальной услуги прошу уведомить меня:

· по почте по адресу ____________________________________________________
или

·  по электронной почте _________________________________________________

или

·  другим способом, в т.ч. лично __________________________________________
Подготовка справки осуществляется в течение 14 рабочих дней.

Справка о местонахождении территориально-обособленного объекта передается в отдел экономики финансово-экономического управления  администрации Кировского муниципального района (ул. Советская, 57, кааб. 309).

 Приложение 7
К административному регламенту

Архитектурный проект объекта представляется

 в Администрацию Хвищанского сельского поселения

с. Хвищанка, ул. Петровская, 22
В состав архитектурного проекта сезонного предприятия общественного питания входят: 
· актуальная топографическая съемка в М 1:500 с нанесением подземных коммуникаций, красных линий и границ смежных земельных участков; 

· ситуационный план в М 1: 2000; 

· схема размещения торгово-технологического оборудования; 

· изображение фасадов (не мене двух) М 1: 50 или М 1: 100; 

· план М 1: 50 или М 1: 100; 

· фотография, планируемого места размещения; 

· фотомонтаж; 

· генеральный план с обязательным указанием площади и границ размещаемого объекта; 

· согласование подключения объекта к сетям водоснабжения, канализации, электроснабжения (при необходимости); 

· план благоустройства. 

Согласованный архитектурный проект представляется с уведомлением (форма прилагается) в отдел экономики  финансово-экономического управления  Кировского муниципального района (пгт. Кировский, ул. Советская, 57, кааб. 309)
На основании административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по подготовке справки о местонахождении территориально-обособленного объекта торговли (общественного питания) по отношению к объектам и прилегающим к ним территориям, на которых запрещена или ограничивается розничная продажа алкогольной продукции, утвержденного постановлением главы администрации Хвищанского сельского поселения от 04.10.2010 № 111, утверждена форма заявления о выдаче справки о местонахождении территориально-обособленного объекта торговли (общественного питания), в котором планируется осуществлять реализацию алкогольной продукции (прилагается). 
К заявлению необходимо приложить документы на помещение, в котором планируется осуществлять реализацию алкогольной продукции (договор аренды, свидетельство о праве собственности на помещение). 
Заявление  по прилагаемому образцу представляется в администрацию Хвищанского сельского поселения: с. Хвищанка, ул. Петровская, 22
	Разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети 
 

ВНИМАНИЕ!!!
Все копии документов представляются при наличии оригиналов, действительных на дату их приема
	Для размещения тележки, лотка или палатки в виде натяжных на сборном каркасе тентов (в том числе функционирующих на школьно-письменном базаре), елочного базара, изотермической емкости, цистерны по реализации кваса, молока, живой рыбы, корзины и иного специального приспособления (в том числе используемого разносчиками):
- заявление установленной формы (приложение № 3 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112); 

- документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица); 

- доверенность руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени; 

- копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей. 

- копия выписки из протокола конкурсной комиссии по вопросам потребительского рынка и услуг администрации Хвищанского сельского поселения;

- договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО) или вывоз мусора.
    Для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автоаптеки, автокафе, отдельно стоящего сезонного (летнего) кафе:
- заявление установленной формы (приложение № 3 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112); 

- документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица); 

- доверенность руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени; 

- копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей. 

- копия выписки из протокола конкурсной комиссии по вопросам потребительского рынка и услуг администрации Хвищанского сельского поселения

- договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО) или вывоз мусора; 

- документ о регистрации контрольно-кассовой техники по фактическому адресу торговли (кроме автомагазина по реализации печатной продукции); 

- согласование с окружным органом государственного пожарного надзора; 

- договор на поставку воды и вывоз отработанной воды с проведением санитарной обработки и дезинфекции емкостей (кроме автомагазинов, автоприцепов по реализации печатной продукции, цветов) 

- свидетельство о регистрации транспортного средства или договор аренды транспортного средства (для объектов на базе транспортных средств); 

- ситуационный план (М 1:2000) с указанием границ земельного участка (для объектов, размещенных на территории природного комплекса и в границах особо охраняемых природных территорий); 

- дизайн-проект и ситуационный план (М 1:2000) с указанием границ земельного участка для сезонных (летних) кафе, согласованные Администрацией в установленном порядке.
 
Для размещения сезонного (летнего) кафе при стационарном предприятии питания представляются:
 - заявление установленной формы (приложение № 3 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112); 

- документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица); 

- доверенность руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени; 

- копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей. 

 
- копия выписки из протокола конкурсной комиссии по вопросам потребительского рынка префектуры; 

- согласование с окружным органом государственного пожарного надзора; 

- дизайн-проект и ситуационный план (М 1:2000) с указанием границ земельного участка, согласованные Администрацией в установленном порядке.
 
 Для размещения бахчевого развала:
 - заявление установленной формы (приложение № 3 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112);  
- документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица); 

- доверенность руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени; 

- копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей. 

- копия выписки из протокола конкурсной комиссии по вопросам потребительского рынка и услуг администрации;
- договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО) или вывоз мусора; 

- свидетельство о поверке весоизмерительного прибора; 

- договор на поставку продукции; 

- договор на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур.
 
     Для размещения автомашины по реализации сельскохозяйственной продукции:
 - заявление установленной формы (приложение № 3 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112);  
- документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица); 

- доверенность руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени; 

- копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей. 

- копия выписки из протокола конкурсной комиссии по вопросам потребительского рынка и услуг администрации;
- ветеринарные сопроводительные документы, удостоверяющие безопасность в ветеринарном отношении сопровождаемых продуктов животноводства; 

- свидетельство о регистрации транспортного средства или договор аренды транспортного средства; 

- свидетельство о поверке весоизмерительного прибора (при реализации товара на вес); 

- справка о наличии подсобного или фермерского хозяйства. 

Для размещения мобильного объекта распространения периодической печати:
 - заявление установленной формы (приложение № 3 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112);  
- документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица); 

- доверенность руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени; 

- копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица – для юридических лиц 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей. 

- копия выписки из протокола конкурсной комиссии по вопросам потребительского рынка и услуг администрации;
- договор на вывоз твердых бытовых отходов (ТБО) или вывоз мусора (или гарантийное письмо о самостоятельном вывозе ТБО мусора) 

- согласование с органом государственного пожарного надзора.
 для переоформления Разрешения:
 §  заявление установленной формы (приложение № 2 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112);

§  документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также их представителей;

§  документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица);

§  документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется представителем юридического лица или индивидуального предпринимателя (доверенность, оформленная в установленном порядке).

   

	
	
	

	5.
Согласование заявления о времени розничной продажи алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15% объема готовой продукции круглосуточно или по режиму работы предприятия розничной торговли (после 23 часов и (или) ранее 8 часов)


	Для юридических лиц:
§  заявление по форме согласно приложению к настоящему Регламенту (приложение № 2 к постановлению администрации Хвищанского сельского поселения от 05.10.2010 г. № 112); 

§  нотариально заверенная копия действующей лицензии на розничную продажу алкогольной продукции; 

§  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 

§  копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц; 

§  документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица. 

     

 
	 



