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Приложение

К постановлению главы


                  
             Хвищанского сельского поселения
                                                        

             № 32 от 11 августа 2009 года
                                                                      Реестр муниципальных услуг  , 



предоставляемых администрацией Хвищанского сельского поселения 



и муниципальными учреждениями Хвищанского сельского поселения

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
	Сведения о принятии административного регламента (вид правового акта, № и дата принятия, дата вступления в силу, источник официального опубликования)
	Наименование органа МО и его структурного подразделения, оказывающего муниципальную услугу, адрес и телефон
	Информация для контактов

(телефоны, E-mail:)

	  1
	2
	3
	4
	5
	6

	
1.Услуги в сфере социальной защиты населения

	  1
	Исполнение запросов граждан ( социально-правовых, тематических, генеалогических) и выдача выписок, справок. 
Оформление и предоставление копий документов
	 
	 
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  2
	Приём  документов, а также выдача решений о постановке граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского сельского  поселения

8 (42354)29331
	 Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
2.Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	  3
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  4
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилое в жилое
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
Услуги в сфере имущественно-земельных отношений

	  5
	Заключение договоров социального найма
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  6
	Заключение договоров новой редакции на передачу жилого муниципального фонда в собственность
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  7
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  8
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Старший специалист  администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Людмила Евгеньевна Лиманюк

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Хвищанского сельского поселения и предназначенного для сдачи в аренду и продление договоров аренды движимого и недвижимого имущества
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	10
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Старший специалист  администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Людмила Евгеньевна Лиманюк

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 11
	Продление сроков действия договоров аренды земельных участков
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 12
	Согласование схем размещения сезонных объектов
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 13
	Предоставление земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства и личного подсобного хозяйства, гражданам и их объединениям  для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства для ведения огородничества
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 14
	Информирование и консультирование по вопросам: 

1) сельхозтоваропроизводителей всех форм собственности о предоставлении субсидии из краевого бюджета в целях оказания государственной поддержки (справки -расчёты, виды субсидий, первичных документов); 

2) доведение информации до владельцев ЛПХ по вопросам кредитования и субсидирования, консультирование владельцев  личных подсобных хозяйств по вопросам получения кредитов в дополнительных офисах ПРФ ОАО «Россельхозбанк» и отчёту по целевому использованию полученных кредитов
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

Старший специалист  администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Людмила Евгеньевна Лиманюк

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 15
	Заключение договора возмездного пользования недвижимым имуществом, находящимся в собственности поселения для присоединения рекламной продукции
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 16
	Подготовка материалов по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Хвищанского сельского поселения для целей не связанных со строительством
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Старший специалист  администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Людмила Евгеньевна Лиманюк

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	17
	Выдача разрешений на установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331


                                                      Реестр муниципальных  функций , 



предоставляемых администрацией Хвищанского сельского поселения 



и муниципальными учреждениями Хвищанского сельского поселения

	№

п/п
	  Наименование 

муниципальной                 функции
	Наименование административного регламента по предоставлению муниципальной функции

 
	Сведения о принятии административного регламента ( вид правового акта, № и дата принятия, дата вступления в силу, источник официального опубликования)
	Наименование органа МО и его структурного подразделения, оказывающего муниципальную услугу, адрес и телефон
	Информация для контактов                  ( телефоны, 

E-mail: )

	  1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Функции в сфере социальной защиты 


	  1
	Рассмотрение обращений граждан
	 
	 
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
 
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
2.Функции в сфере архивного дела

	 2
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истёкшим сроком хранения
 
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
3.Функции в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	3
	Выдача предписаний по благоустройству территории Хвищанского сельского поселения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	 Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
                  4.Функции в сфере культуры

	  4
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  5
	Организация библиотечного обслуживания населения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  6
	Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотеки Хвищанского сельского поселения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  7
	Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
5.Функции в сфере общегосударственных вопросов

	  8
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  9
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах Хвищанского сельского поселения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	  
6.Функции в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	10
	Организация в границах поселения электроснабжением населения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 11
	Организация в границах поселения газоснабжением населения
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	
Функции в области имущественно-земельных отношений

	 12
	Приём в муниципальную собственность имушества : по договору дарения, после завершения процедуры банкротства предприятия, бесхозное имущество, жилой фонд
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 13
	Передача муниципального имущества в федеральную собственность и собственность Приморского края
	
	
	692088

село Хвищанка,

 Кировского района, Приморского края,

 ул. Петровская, 22

Администрация Хвищанского 

сельского  поселения

8 (42354)29331
	Глава администрации Хвищанского 

сельского  поселения

Светлана Борисовна

Попова

 E-mail:

hvischanka@mail.ru
тел. 8(42354) 29331

	 14
	Формирование пакета документов для переоформления земельных участков в собственность, ранее предоставленных в аренду, на которых расположены здания, сооружения
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	Предоставление прав на земельные участки, которые находятся в собственности поселения и на которых расположены здания, строения и сооружения
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	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков, относящихся к муниципальной собственности
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	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков под муниципальными дорогами
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	Формирование пакета документов и постановка на государственный кадастровый учёт земельных участков, подготавливаемых для реализации на аукционе
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	Организация и проведение торгов по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды
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	Расторжение договора аренды на земельный участок
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	Изъятие земельных участков, находящихся в пользовании
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7.Функции в сфере транспортного обслуживания
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	Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения
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