2

(Приложение №1 к Регламенту).

_________________________________

(В Администрацию Хвищанского сельского поселения    или

Структурное подразделение Администрации

_________________________________________________
(указывается в адрес кого направляется заявление (претензия, жалоба)

Вышестоящему должностному лицу, должностному лицу, в Комиссию

                                                                                                      с указанием должности и Ф.И.О.)

__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

(фактический адрес проживания и почтовый адрес заявителя)

__________________________________________________

(контактные номера телефонов заявителя)

Заявление (претензия, жалоба)

(В досудебном порядке).

________________________________________________________________________________________________________________________________________
(излагается суть заявления (претензии, жалобы).

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: 

_______________________________________________________________________;

(копии обжалуемого решения Администрации  или Структурного подразделения Администрации либо должностного лица).

_______________________________________________________________________;

(документы и иные материалы, подтверждающие, что обжалуемое решение или действие Администрации или Структурного подразделения Администрации должностного лица, сотрудника Администрации Хвищанского сельского поселения    или Структурного подразделения Администрации нарушают законные права и интересы заявителя).

_______________________________________________________________________;

(иные документы, подтверждающие обращение заявителя с требованием о восстановлении нарушенных прав, либо устранении допущенных нарушений (копия обращения с отметкой о вручении; почтовая квитанция о направлении обращения, если обращение направлялось почтой), в случае если ответ на обращение не был получен в течение 30 дней после даты обращения).

________________________________________________________________________
(ответ  на обращение заявителя (если ответ был).


____________________

(подпись заявителя)

«____»_____________ ______года


(Приложение № 2 к Регламенту).

                                            БЛОК  -  СХЕМА

                                        Административных процедур

исполнения муниципальной услуги   по решению вопросов досудебного обжалования действий и решений исполнительно – распорядительного органа  местного самоуправления муниципального образования «Хвищанское сельское поселение» - Администрации Хвищанского сельского поселения и его должностных лиц
  

Принятие решения по заявлению (претензии, жалобы) должностным лицом, Комиссией





Направление  принятого решения, подписанного главой Администрации Хвищанского сельского поселения, заявителю





Принятие положительного решения по заявлению (претензии, жадобе)





Возвращение заявления (претензии, жалобы) с указанием причины возвращения





Отказ в рассмотрении заявления (претензии, жалобы) с указанием причины отказа





Рассмотрение заявления (претензии, жалобы) Комиссией











Рассмотрение заявления  (претензии, жадобы)


высшим должностным лицом Администрации





Рассмотрение заявления должностным лицом Администрации или структурного подразделения Администрации





Направление заявление (претензии, жалобы) специалистом по делопроизводству по назначению





Приём и регистрация заявлений (претензий, жалоб)








