ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов 

о согласовании переустройства и (или)

 перепланировки жилого помещения»

Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

1. Прием документов и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений». Выдача расписки в получении документов для выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	  Прием заявления и документов, сверка их с  подлинниками 


	20 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	2
	 Регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


	5-7 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	3
	Выдача расписки в получении документов для выдачи решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


	5 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


2. Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	         Передача полного пакета документов по предоставлению муниципальной  услуги   

на рассмотрение Межведомственной  комиссии по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Хвищанского сельского поселения. Время на рассмотрение одного заявления  
	 40 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	2
	        Выдача заявителю решения, подтверждающего принятие  решения о согласовании (или) перепланировки жилых помещений.  
	 20 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги


3. Осмотр комиссией объекта, на котором выполнены все работы по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений.  Выдача Заявителю акта приемочной комиссии

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	       Осмотр комиссией объекта, на котором выполнены все работы по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений. При несоответствии объекта проектному решению Заявитель обязан в сроки, устанавливаемые комиссией, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации  привести помещения в исходное состояние либо состояние, соответствующее проекту 
	не более 1 часа
	межведомственная комиссия по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое.


4. Выдача Заявителю акта приемочной комиссии

	№ п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги выдает Заявителю акт приемочной комиссии – 10 минут. Акт приемочной комиссии, согласованный членами Комиссии, направляется в Кировское отделение филиала федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Приморскому краю для выдачи   технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения для переоформления технического паспорта жилого помещения в жилом доме
	10 минут
	специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,


_________________________

