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Приложение № 5

к административному регламенту
Блок-схема последовательности действий при предоставлении

 муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Осуществляется регистрация заявления -5мин.





Ответственный специалист получает заявление и пакет документов и проводит экспертизу документов -


 3 дня





Отправка решения об отказе заявителю по почте в течение 


3-х дней.





Оформление решения со списком оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (не позднее 10 дней со дня подачи заявления)





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист проверяет наличие всех документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





да





нет





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления -5 мин.








Не более 


20 мин.





Рассмотрение пакета документов заявителя главой поселения и назначение ответственного специалиста для исполнения муниципальной услуги -20 мин.





Выдача заявителю итогового документа (договора на передачу жилого помещения) - в течение 


10 дней





Принятое заявление и прилагаемые к нему документы передаются на рассмотрение главе поселения не позднее раб. дня, следующего за днем регистрации документов - 


30 мин.





Подготовка  договора о передаче в собственность граждан жилого помещения на подпись главе -


3 дня








